REGULAMIN
OKRESLAJACY ZASADY WYBORU WYKONAWCOW
NA DOSTAWY, USEUGI I ROBOTY REMONTOWO - BUDOWLANE
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,GLINKA”

§1

1. Niniejszy regulamin okresla tryb i zasady wyboru przez Spétdzielni¢ Mieszkaniows ,,GLINKA”
wykonawcéw na wykonanie dostaw, ushug i robét remontowo — budowlanych w zasobach
Spdétdzielni Mieszkaniowej ,,GLINKA™.

2. Regulamin ma zastosowanie do dostaw, ustug i robét remontowo - budowlanych o wartosci rownej
lub wyzszej niz 30.000,00 z (trzydziesci tysigey ztotych) brutto.

§2

1. Spéldzielnia przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow (dostawcow).
2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

§3

Zamo6wienia na dostawy, ustugi i roboty remontowo-budowlane udzielane s3 wykonawcy (dostawcy)
w trybie:

a) zaproszenia do sktadania ofert,

b) negocjacji oferty tylko z jednym wykonawca (dostawca).

§4

1. Podstawowym trybem udzielenia zamowienia jest zaproszenie do skladania ofert. Jest to tryb
udzielania zaméwienia, w ktérym Spotdzielnia zaprasza do sktadania ofert wytypowanych przez
siebie wykonawcow (dostawcow).

2. Spoldzielnia zaprasza do zlozenia oferty wykonawcow (dostawcow) w liczbie zapewniajacej
konkurencje, nie mniej niz 3 (trzech).

3. Udzielenie zamowienia uznaje si¢ za wazne réwniez w razie ztozenia oferty, ktéra nie podlega
odrzuceniu, tylko przez jednego oferenta, kt6ry nie podlega wykluczeniu.

§5

1. Negocjacje oferty tylko z jednym wykonawca (dostawcg) to tryb udzielania zamdéwienia, w ktorym

Spotdzielnia zaprasza do ztozenia oferty wytypowanego wykonawce (dostawcg), jesli zachodzi jedna

z nastepujacych okolicznosci:

a) istnieje koniecznos¢ zlecenia dotychczasowemu wykonawcy (dostawcy) dodatkowego
zamowienia, nie przekraczajacego Igcznie 20 % wartosci zamoOwienia podstawowego, ktorego
wykonanie jest niezbgdne do prawidiowego zrealizowania zamdwienia podstawowego,
a potrzeba jego dodatkowego zlecenia nie byta mozliwa wezesniej do przewidzenia,

b) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zaméwienie moze by¢ wykonane tylko
przez jednego wykonawce (dostawce),



—

¢) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Spétdzielni,
ktérej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,
a nie mozna zachowa¢ warunkéw i terminéw wymaganych przy innym trybie zaméwienia
(zaproszeniu do skladania ofert).

Decyzje o udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji oferty tylko z jednym wykonawca (dostawcg)

podejmuje Zarzad Spéidzielni.

§6

Za przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada Prezes Zarzadu.

2. Przedmiot zamoOwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie

doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg

konkurencje.

Warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane i remontowe szacuje si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego, a w przypadku jego braku na podstawie szacowanej rynkowej wartosci rob6t, i przy
uwzglednieniu planu remontow.

. Warto$¢ zamdéwienia na pozostale roboty i ustugi badz dostawy szacuje si¢ na podstawie

planowanych kosztéw na dany rok.

§7

O otrzymanie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ oferenci, ktérzy spetiajg warunki okreslone w zaproszeniu
do ztozenia oferty oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

§8

Zaproszenie do zlozenia oferty powinno zawierac:

a) firme i adres zamawiajacego,

b) przedmiot zamdéwienia (rodzaj, zakres i lokalizacjg),

¢) pozadany lub wymagany termin realizacji zamdwienia,

d) oczekiwany okres gwarancji — w przypadku robét remontowo-budowlanych,

e) wskazanie terminu zaptaty za wykonanie przedmiotu zamdwienia,

f)  wskazanie wysokosé i terminu wniesienia wadium — o ile jest wymagane — oraz numeru konta
bankowego, na ktore ma zosta¢ ono wniesione, a takze termin i spos6b zwrotu wadium oraz
przypadki utraty wadium,

g) miejsce i termin skladania ofert oraz elementy, w tym zataczniki, ktére powinna zawiera¢ oferta,

h) termin zwiazania oferts,

i) miejsce i termin otwarcia ofert,

j)  kryteria wyboru oferty,

k) termin wyboru oferty,

) dodatkowe informacje, w tym informacje, ze Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od wyboru
oferty bez podania przyczyny,

m) skrocong klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych oferenta,

n) przedmiar robdt okreslajacy zakres rzeczowy i ewentualnie technologig robét, jako zatacznik,

0) projekt budowlano wykonawczy, o ile zostat on wykonany na potrzeby danego zamdéwienia,
jako zalgcznik ,

p) wskazanie czy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.



§9

Zamawiajagcy moze zadaé od oferenta zalaczenia do oferty nastgpujacych dokumentéw
i oswiadczen:

a)

b)

g)

h)

n)
0)

p)

kosztoryséw ofertowych ze wskazaniem metody ich wykonania i ewentualnych warunkéw
odstgpienia od tej metody,
aktualnego wydruku z Krajowego Rejestru Sadowego — rejestru przedsigbiorcow lub

. z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej potwierdzajgce, ze profil

dziatalnosci Wykonawcy (oferenta) jest zgodny z przedmiotem zamdwienia, a w przypadku
spotki cywilnej rowniez umowe spotki,

aktualnego zaswiadczenia z wlasciwego Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci podatkowych,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

aktualnego zas$wiadczenia ZUS-u o braku zaleglosci w placeniu skfadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne,

kserokopii polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej ze wskazaniem minimalnej kwoty ubezpieczenia,

wykazu rob6t o wskazanej wartoéci, zrealizowanych we wskazanym przez Zamawiajacego
okresie nie dtuzszym niz ostatnie trzy lata wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte
wykonanie (np. protokoty odbioru, referencje itp.),

kserokopii zaswiadczeni i/lub uprawnien niezbgdnych do wykonania przedmiotu zamdwienia,
w szczegdlnosci dotyczacych osdb ktore beda wykonywaly przedmiot zamdwienia,
o$wiadczenia, ze w stosunku do oferenta, do dnia zlozenia oferty, nie wszczgto postgpowania
upadlosciowego,

oéwiadczenia, iz oferent uwaza sie za zwigzanego zlozona oferta w okresie wskazanym
w zaproszeniu do zlozenia oferty,

o$wiadczenia, iz oferent akceptuje termin zaplaty wskazany w zaproszeniu do zlozenia oferty,
oéwiadczenia, iz oferent akceptuje, wskazane w zaproszeniu do ztoZenia oferty, przypadki utraty
wadium na rzecz Zamawiajgcego oraz terminy zwrotu wadium,

o$wiadczenia, iz oferent akceptuje wskazany w zaproszeniu do zloZenia oferty termin wyboru
oferty najkorzystniejszej oraz sposéb powiadomienia oferentéw o wyborze tejze oferty,
o$wiadczenia, ze oferent zapoznat si¢ z zakresem rzeczowym prac, obiektami, na ktérych beda
realizowane prace oraz z projektami budowlano-wykonawczymi i przedmiarami — o ile takie
zostaly wykonane - i nie wnosi do nich zadnych zastrzezen,

kserokopii potwierdzenia wpfaty wadium na rachunek bankowy Zamawiajgcego,

podpisanej klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,GLINKA”

oéwiadczenia, iz oferent zapoznat si¢ z Regulaminem okreslajacym zasady wyboru
wykonawcéw na dostawy, ustugi i roboty remontowo - budowlane w Spdtdzielni
Mieszkaniowej ,,GLINKA” oraz z warunkami postepowania o udzielenie zamdwienia i
przyjmuje je bez zastrzezen,

§10

Po otrzymaniu zaproszenia do zlozenia oferty zainteresowani majg prawo zapoznaé si¢ z wszelkimi
danymi dotyczacymi zaméwienia, W tym m.in. z rodzajem robot, projektami technicznymi, w tym
budowlano-wykonawezymi, przedmiotem zaméwienia (obiektem do realizacji), Regulaminem itp.



§ 11

. Oferent, ktéry przystepuje do przetargu jest zobowigzany do wniesienie wadium — o ile w danym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia jest ono wymagane - w wysokosci: od 2% do 5% wartosci
zam&wienia okre$lonej w kosztorysie inwestorskim.

. Wysokoéé wadium w danym postepowaniu o udzielenie zaméwienia okresla Prezes Zarzadu
w zaproszeniu do skladania ofert.

. Wadium jest wnoszone w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Spoétdzielni¢
w zaproszeniu do skladania ofert.

§12

. Oferent moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Spéldzielnia moze dopusci¢ mozliwosé zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zamdwienia

mozna podzieli¢ na czesci ze wzgledéw technicznych.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 oferent moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub wiecej
czesci zamdwienia.

§13

. Oferent skfada oferte pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w nieprzezroczystej, zamknietej
kopercie, zabezpieczonej przed nieuprawnionym otwarciem, opieczgtowanej pieczecig firmowa
oferenta i opatrzonej opisem wskazanym w zaproszeniu do skiadania ofert.

. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace informacije:

a) firme i siedzibe (adres), numer NIP i numer telefonu oraz adres e-mail oferenta,

b) date sporzadzenia oferty,

c) Sciste okreslenie przedmiotu oferty,

d) wynagrodzenie za przedmiot zamowienia (cato$¢ robot i wykorzystanych materiatow)
w kwocie netto i brutto (z uwzglednieniem stawki wiasciwej dla danego zaméwienia)
wyrazone w walucie polskiej,

e) zdeklarowany okres gwarancji udzielonej na wykonane roboty i uzyte materiaty

f) zdeklarowany termin realizacji robét ze wskazaniem terminu rozpoczgcia i zakonczenia
robdt

. Oprécz elementéw, o ktorych mowa w ust. 2, oferta winna zawiera¢é wymagane informacje

i dokumenty okreslone w zaproszenia do zlozenia oferty, w tym m.in. kosztorys ofertowy wraz

z danymi wyjsciowymi do kosztorysowania.

. Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik do zaproszenia do

sktadania ofert.

. Oferta, o§wiadczenia i inne dokumenty sporzadzane przez oferenta - wskazane w zaproszeniu do

skladania ofert - powinny zosta¢ podpisane przez oferenta zgodnie z zasada reprezentacji firmy

oferenta.

. Zatgczniki do oferty inne niz wskazane w ust. 5 moga by¢ zlozone w oryginale lub kopii

potwierdzonej przez oferenta za zgodno$¢ z oryginalem.

. Za aktualne uwaza sie¢ te o$wiadczenia, zaswiadczenia, potwierdzenia, odpisy, ktoérych data

wystawienia nie przekracza 3 miesigcy przed uptywem terminu sktadania oferty.

§14

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert i trwa nie
dhuzej niz 30 dni.

. W uzasadnionych przypadkach Spoldzielnia moze zwrécié si¢ do oferentéw o wyrazeme zgody na
przedhuzenie okresu zwigzania ofertg.
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. Zgoda oferentdw na przedtuzenie okresu waznosci ofert wiaze si¢ z przedluzeniem okresu

zatrzymania wadium.
§15

1. Oferty mogg zosta¢ zlozone w siedzibie Spdtdzielni lub przestane poczta na adres siedziby
Spdtdzielni w terminie okre§lonym w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. W przypadku ofert przesylanych poczta znaczenie ma data i godzina wplywu oferty do siedziby

Spotdzielni.

Termin sktadania ofert ustala si¢ kazdorazowo w zaproszeniu do skiadania ofert.

Oferent moze cofng¢ lub zmienié¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert - nie dotyczy to
zaméwienia udzielonego w trybie negocjacji tylko z jednym wykonawca (dostawca).

& W

§ 16

1. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa zloZona z Prezesa Zarzadu i 2 pracownikow
Spotdzielni wyznaczonych przez Prezesa Zarzadu.

2. W pracach komisji przetargowej w charakterze obserwatora uczestniczy nieodptatnie réwniez
cztonek Rady Nadzorczej wskazany przez Przewodniczacego Rady Nadzorczej. Czionek Rady
Nadzorczej uczestniczgcy w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia w charakterze obserwatora,
podpisuje liste obecnodci przygotowang dla danego postgpowania. '

3. Pracami komisji kieruje Prezes Zarzadu jako przewodniczacy komisji.

§17

1. W skiad komisji przetargowej nie moga wchodzi¢ osoby, ktore pozostaja w zwigzku matzefiskim
badZ sg czlonkami rodziny oferenta stajacego do przetargu lub pozostajg z oferentem w takim
stosunku faktycznym lub prawnym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ust.l wylaczenie czlonka komisji moze
nastapic :

a) na wniosek zainteresowanego cztonka komisji,
b) na wniosek przewodniczacego komisji,

3. Wylaczenia cztonka komisji dokonuje Prezes Zarzadu, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka moze
powotaé nowego czlonka komisji.

4. Czynnoéci podjete przez czlonka komisji, ktéry powinien by¢ wylaczony z postepowania
przetargowego z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1, a bierze udziat w pracach komisji, sg
niewazne.

§18 -

Otwarcie ofert nastepuje w miejscu i terminie okre$lonym w zaproszeniu do-sktadania ofert.
§19

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow:
a) ktérzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczgciem postepowania nie wykonali zamowienia,
b) w stosunku do ktérych otwarto likwidacj¢ lub do ktérych ogloszono upadiosé bez mozliwosci
zawarcia ukiadu,
¢) ktérzy zalegaja z oplatg skladek na ubezpieczenie spoleczne lub maja zaleglo$ci podatkowe,
d) ktérzy rozmyslnie ztozyli falszywe informacje zwigzane z udziatem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia majace wplyw na wynik postgpowania,



e) ktorych wlascicielem, udziatowcem lub cztonkiem wiadz jest cztonek Zarzadu Spoétdzielni, Rady
Nadzorczej badz pracownik Spotdzielni Mieszkaniowej ,,GLINKA”, jego matzonek i dzieci,

f) ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunk6éw udziatu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajgcych spehnianie tych warunkéw,

2) ktérzy nie wniesli wadium

§20
Komisja przetargowa odrzuca oferty:
a) zlozone po wyznaczonym terminie,
b) nie odpowiadajace warunkom postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego okreslonym
w zaproszeniu do skladania ofert,
c¢) nieczytelne lub budzace watpliwosci co do ich tresci,

§21
Komisja przetargowa uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w nastgpujacych
przypadkach:
a) w terminie okreslonym do zlozenia ofert, nie wplyneta zadna oferta,
b) wszystkie zlozone oferty zostaly odrzucone w oparciu o §20,
c¢) zlozona oferta (oferty) w sposdb znaczacy odbiegaja od szacunkowej wartosci zamdéwienia
okreslonego przez Spéldzielnie.

§ 22
1. Komisja przetargowa w terminie wyznaczonym na otwarcie ofert:
a) stwierdza czy zachowane zostaly warunki zaproszenia do sktadania ofert,
b) stwierdza liczbe otrzymanych ofert,
c¢) dokonuje otwarcia ztozonych ofert i ich odczytania,
d) dokonuje szczegétowej pod wzgledem merytorycznym analizy ofert i ich kwalifikacji w tym:
- sprawdzenia ofert pod wzgledem zgodnosci ze szczegélowymi warunkami postgpowania
o udzielenie zam6wienia okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert, w tym okreélenia,
ktére z ofert nalezy odrzuci¢ i z uwagi na jakie okolicznosci i okreslenia, ktérych
wykonawcéw nalezy wykluczyé i z jakiego powodu,
- odczytania oferowanej ceny, okresu gwarancji, terminu realizacji zaméwienia,
e) wyboru najkorzystniejszej oferty, wedlug wskazanych w zaproszeniu do skladania ofert
kryteriow,
f) sporzadza protokdt z postgpowania, ktéry zawiera:
- date sporzadzenia,
- tryb postepowania o udzielenie zaméwienia i przedmiot zamowienia,
- firmy oferent6éw, ktérzy przystapili do przetargu,
- wykaz ofert odrzuconych z podaniem przyczyn odrzucenia,
- wykaz oferentéw wykluczonych ze wskazaniem powodéw wykluczenia,
- wskazanie oferty, kt6ra zostala uznana za najkorzystniejsza wraz z krétkim uzasadnieniem
wyboru,
- sklad i podpisy cztonkéw komisji,
2. Do protokotu nalezy dolaczyé wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postgpowaniem

przetargowym.
§23

1. Komisja przetargowa rozpatruje oferty wg nastgpujacych kryteriow:
a) wysokos$¢ wynagrodzenia ryczaltowego,
b) okres gwarancji,
c) termin wykonania przedmiotu zamdwienia.



2.

W stosunku do kazdej oferty komisja przetargowa powinna stosowaé obiektywnie wywazone

kryteria oceny z uwzglednieniem shusznego interesu Spétdzielni.
§ 24

. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty/ofert w terminie do 30 dni od dnia otwarcia

ofert.
Zamawiajacy powiadomi oferentéw, na wskazane przez nich w formularzu ofertowym, stanowigcym
zatacznik do zaproszenia do skladania ofert, e-maile o wyborze najkorzystniejszej oferty.

§25

Z oferentem wylonionym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, Prezes Zarzadu zawiera umowe
w terminie 14 dni od daty zawiadomienia go, na podany w ofercie adres e-mailowy, o wyborze jego

oferty.

1.

§26
Spoétdzielnia zwraca niezwlocznie wadium w warto$ci nominalnej, jezeli:
a) uplynal termin zwigzania oferta,
b) Spéidzielnia uniewaznita postgpowanie o udzielenie zamdéwienia,
¢) dany wykonawca zostat wykluczony z postgpowania,
d) wykonawca, ktdry wygrat postgpowanie przetargowe, podpisat umowg.
Spétdzielnia zwraca wadium w wartosci nominalnej na wniosek wykonawcy, ktéry ztozy! ofertg po
terminie. )
Wadium ulega przepadkowi na rzecz Spétdzielni, jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana nie
podpisat umowy w terminie wskazanym w zaproszeniu do sktadania ofert
Wadium ulega przepadkowi na rzecz Spéldzielni, jezeli oferent wycofa ofert¢ przed uptywem
terminu zwigzania ofertg.

§27
Niniejszy ‘Regulamin uchwalony zostal przez Rad¢ Nadzorcza Spotdzielni Mieszkaniowej
L ,GLINKA” w dniu 25.11.2024 r. uchwatg nr 2/2024.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.






